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Warszawa, dnia 27 kwietnia 2018r.  

 
 
 

 

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 

na prace polegające na świadczeniu usługi facylitacji w zakresie nawiązywania współpracy pomiędzy  

przedsiębiorcami MŚP a placówkami edukacyjnymi (organizacja praktyk i staży) 
 

POSTĘPOWANIE nr p/234/DRK/2018 

 

 

 
 
 

 

I. ZAMAWIAJĄCY:   Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości  
 

ul. Pańska 81/83   REGON 017181095 

00-834 Warszawa  NIP 526-25-01-444 

www.parp.gov.pl  

 
 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  
 

1. Celem zamówienia są prace polegające na świadczeniu usługi facylitacji w zakresie nawiązywania 

współpracy pomiędzy przedsiębiorcami MŚP a placówkami edukacyjnymi (organizacja praktyk  

i staży).  

2. Zamówienie będzie realizowane w 5 częściach.  

2.1. Wykonawca może złożyć ofertę tylko na jedną z pięciu wskazanych poniżej części odpowiada-

jących obszarom:   
 

 część 1 - Obszar nr 1  (województwa: zachodniopomorskie, wielkopolskie),  

 część 2 - Obszar nr 2 (województwa: mazowieckie, łódzkie i świętokrzyskie),  

 część 4 - Obszar nr 3 (województwa: dolnośląskie i lubuskie),  

 część 4  - Obszar nr 4 (województwa: śląskie, opolskie, małopolskie) 

 część 5  - Obszar nr 5 (województwa: pomorskie, kujawsko-pomorskie i warmińsko-

mazurskie).     
 

2.2. Szacunkowa wartość zamówienia: 

Część/  

Obszar 

Szacunkowa wartość zamówienia 

brutto1/ 

PLN 

Netto  
[dotyczy wykonawców będą-

cych płatnikami podatku 

VAT/ przedsiębiorców] 

Netto 
[dotyczy wykonawców – osób fizycznych nie prowa-

dzących działalności gospodarczej] 

część 1 -  

Obszar nr 1  
10 000,00 8.130,08 zł 

10 000,00 zł – (zaliczka na podatek dochodowy 

od osób fizycznych oraz składki na ZUS) 

część 2 -  

Obszar nr 2  
10 000,00 8.130,08 zł 

10 000,00 zł – (zaliczka na podatek dochodowy 

od osób fizycznych oraz składki na ZUS) 

część 3 -  

Obszar nr 3  
10 000,00 8.130,08 zł 

10 000,00 zł – (zaliczka na podatek dochodowy 

od osób fizycznych oraz składki na ZUS) 

część 4 -  

Obszar nr 4 
10 000,00 8.130,08 zł 

10 000,00 zł – (zaliczka na podatek dochodowy 

od osób fizycznych oraz składki na ZUS) 

część 5 -  

Obszar nr 5  
10 000,00 8.130,08 zł 

10 000,00 zł – (zaliczka na podatek dochodowy 

od osób fizycznych oraz składki na ZUS) 

                                                 
1 Wartość zamówienia brutto rozumiana, jako suma wynagrodzenia netto powiększonego o podatek VAT (jeżeli dotyczy) lub zalicz-

kę na podatek dochodowy oraz składki na ZUS (jeżeli dotyczy) 

http://www.parp.gov.pl/
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3. Zadania eksperta - facylitatora: 

A) Udział w szkoleniu dla ekspertów-facylitatorów poprzedzającym rozpoczęcie świadczenia usługi fa-

cylitacji. 

B) Prace polegające na świadczeniu usługi facylitacji w zakresie nawiązywania współpracy pomiędzy 

przedsiębiorcami MŚP a placówkami edukacyjnymi (organizacja praktyk i staży), w szczególności: 

1) aktywne wyszukiwanie przedsiębiorców z sektora MŚP mających potencjał do organizacji prak-

tyk i staży w firmie, 

2) rejestracja przedsiębiorców zainteresowanych nawiązaniem współpracy z placówkami edukacyj-

nymi w bazie wskazanej przez Zamawiającego, 

3) udzielanie przedsiębiorcom MŚP informacji w zakresie rodzajów praktyk zawodowych i staży  

w Polsce, w szczególności na temat:  

a) możliwości finansowania praktyk i staży dla osób do 30 r. ż. ze środków publicznych, 

b) stosowania prawa pracy w odniesieniu do praktykantów i stażystów (osób do 30 r. ż.), 

c) sposobów nawiązywania współpracy z placówkami edukacyjnymi, 

d) działań merytorycznych, które mogą być realizowane w współpracy z placówkami eduka-

cyjnymi. 

4) Udzielanie przedsiębiorcom MŚP pomocy o charakterze organizacyjnym w nawiązywaniu 

współpracy z placówkami edukacyjnymi. 

4. Wskaźniki realizacji zamówienia: 

Nazwa wskaźnika 
Wartość  

docelowa 

a) Liczba mikro, małych i średnich przedsiębiorstw objętych wsparciem facylita-

cyjnym w zakresie wzmocnienia ich potencjału do organizacji praktyk i staży. 

min. 30 MŚP/ 

jeden obszar 

b) Liczba godzin usług facylitacji dotyczących organizacji praktyk i staży, świadczo-

nych na rzecz mikro, małych i średnich przedsiębiorstw oraz placówek edukacyjnych  

maksymalnie 

 200 godzin/ 

jeden obszar 

a) Liczba porozumień edukacyjnych dotyczących organizacja praktyk i staży, zawar-

tych pomiędzy przedsiębiorcami MŚP, a placówkami edukacyjnymi. 
nie określono 

b) Liczba mikro, małych i średnich przedsiębiorstw objętych wsparciem facylitacyjnym 

w zakresie wzmocnienia ich potencjału do organizacji praktyk i staży. 
nie określono 

 

III. WYMOGI DOTYCZĄCE WYKONAWCY 

 

Osoba, która będzie realizować te prace musi: 
 

a) Wykształcenie wyższe 

b) 3 lata doświadczenia w pracy z przedsiębiorcami oraz szkołami o profilu zawodowym lub uczelniami, 

c) posiadać wiedzę nt. systemu edukacji i zintegrowanego systemu kwalifikacji w Polsce, 

d) posiadać wiedzę nt. zakresów kompetencyjnych i decyzyjnych instytucji odpowiedzialnych za edukację 

zawodową na poziomie regionalnym i lokalnym, 

e) posiadać wiedzę nt. instrumentów finansowych dot. praktycznej nauki zawodu, organizacji praktyk  

i staży w Polsce, 

f) posiadać wiedzę w zakresie prawa oświatowego lub prawa dot. szkolnictwa wyższego i prawa pracy,  

g) mieć co najmniej dwuletnie doświadczenie w pracy z przedsiębiorcami w zakresie nawiązywania lub  

prowadzenia przez nich współpracy ze szkołami zawodowymi/szkołami wyższymi w zakresie praktycz-

nej nauki zawodu/kształcenia młodocianych/praktyk/staży.  

 

IV. TERMIN REALIZACJI  

 

Termin realizacji zamówienia - do dnia 30 września 2018 roku. 

 

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY  

 

1. Oferta zostanie przygotowana zgodnie ze wzorem, stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego Zaprosze-

nia, ze wskazaniem oczekiwanego wynagrodzenia (brutto).   
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2. Wraz z ofertą Wykonawca złoży: 
a) wykaz kwalifikacji zawodowych i doświadczenia niezbędnych do wykonania zamówienia, na potwier-

dzenie warunku, o którym mowa w rozdziale III, którego wzór stanowi Załącznik nr 2 do Zaproszenia, 
b) cv eksperta (wg wzoru własnego Wykonawcy, 

c) oświadczenie o statusie ewidencyjnym, którego wzór stanowi Załącznik nr 3 do Zaproszenia. 

3. Ofertę należy złożyć w formie pisemnej lub za pośrednictwem poczty elektronicznej.  
4. W przypadku dostarczenia oferty pocztą elektroniczną powinien to być skan oryginału oferty.  

 

VI. KRYTERIA OCENY OFERT  

 

1. Ocena zostanie przeprowadzona odrębnie dla każdej z części postępowania. 

2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierować się następującymi kryteriami i ich 

znaczeniem oraz w następujący sposób będzie oceniać oferty w poszczególnych kryteriach: 
 

Kryterium 
Ilość  

punktów 
Waga 

Kryterium 1 - Doświadczenie w pracy z przedsiębiorcami w zakresie nawiązywania 

przez nich współpracy ze szkołami branżowymi/szkołami wyższymi w zakresie 

praktycznej nauki zawodu/kształcenia młodocianych/praktyk/staży 

100 50 % 

Kryterium 2 – Cena oferty 100 50 % 

3. Ocenie i porównaniu poddane zostaną oferty niepodlegające odrzuceniu. Zamawiający dokona oceny 

ofert w zakresie kryteriów, o których mowa w pkt VI.1. W tym celu przeprowadzona zostanie ocena 

każdej oferty. Zamawiający dokona weryfikacji oraz przypisania punktów dla poszczególnych kryte-

riów oceny oferty oraz wyliczy Łączną ocenę punktową oferty (P) według następującego wzoru: 

 

P = C + D 
 

gdzie: 
C – oznacza liczbę punktów przyznaną w ramach kryterium Cena oferty; 

D – oznacza liczbę punktów przyznaną w ramach kryterium Doświadczenia w pracy z przedsiębior-

cami w zakresie nawiązywania przez nich współpracy ze szkołami branżowymi/szkołami wyższymi w 

zakresie praktycznej nauki zawodu/kształcenia młodocianych/praktyk/staży. 
 

Zasady przypisania (obliczenia) odpowiedniej wartości punktowej dla poszczególnych kryteriów 

oceny ofert przedstawione zostały w pkt VI.5. oraz VI.6. 

4. Zamawiający udzieli zamówienia publicznego temu Wykonawcy, którego oferta nie zostanie odrzucona 

i otrzyma największą łączną liczbę punktów. 

5. Wszystkie obliczenia dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku lub z większą 

dokładnością umożliwiającą wybór najkorzystniejszej oferty. 

6. Sposób obliczenia punktów dla kryterium doświadczenia w pracy z przedsiębiorcami w zakresie 

nawiązywania przez nich współpracy ze szkołami branżowymi/szkołami wyższymi w zakresie 

praktycznej nauki zawodu/kształcenia młodocianych/praktyk/staży: 

a) W ramach ww. kryterium ocenie podlegać będzie doświadczenie przewyższające wymogi minimal-

ne, o których mowa w Rozdziale III a) – e). 

b) Wykonawca uzyska punkty za każde dodatkowo przedstawione 12 miesięcy doświadczenia, o któ-

rym mowa w Rozdziale III pkt a) - e). 

c) Za każdy dodatkowy wykazany w ofercie i należycie udokumentowany rok doświadczenia Wyko-

nawca otrzyma 10 punktów, tj.: 

KRYTERIUM DOŚWIADCZENIA PUNKTACJA 

3 lata doświadczenia w pracy z przedsiębiorcami oraz szkołami o profilu zawodowym lub uczelniami2 0 pkt. 

4 lata doświadczenia w pracy z przedsiębiorcami oraz szkołami o profilu zawodowym lub uczelniami 20 pkt. 

5 lat doświadczenia w pracy z przedsiębiorcami oraz szkołami o profilu zawodowym lub uczelniami 40 pkt. 

6 lat doświadczenia w pracy z przedsiębiorcami oraz szkołami o profilu zawodowym lub uczelniami 60 pkt. 

7 lat doświadczenia w pracy z przedsiębiorcami oraz szkołami o profilu zawodowym lub uczelniami 80 pkt. 

                                                 
2 kryterium dostępu do udziału w postępowaniu 
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8 lat (i więcej) doświadczenia w pracy z przedsiębiorcami oraz szkołami o profilu zawodowym lub uczel-

niami 
100 pkt. 

MAKSYMALNA OCENA  100 pkt. 

Zamawiający obliczy liczbę punktów za doświadczenie wykazane w ofercie, dla ofert nieodrzuconych, 

zgodnie z poniższym wzorem: 

D = D1 x 50 % 

gdzie: 
• D - liczba punktów przyznana ocenianej ofercie w ramach kryterium doświadczenia; 

• D1 – liczba punktów przyznanych ofercie ocenianej; 

• 50 % – waga kryterium  

7. Sposób obliczenia punktów dla kryterium ceny oferty: 

Zamawiający obliczy liczbę punktów za Cenę oferty, dla ofert nieodrzuconych, zgodnie z poniższym 

wzorem: 

C = (C1 / C2) x 100 x 50 % 

gdzie: 
• C - liczba punktów przyznana ocenianej ofercie w ramach kryterium Cena oferty; 

• C1 - najniższa cena brutto za realizację całego zamówienia zaoferowana w nieodrzuconych ofer-

tach złożonych w danej części zamówienia; 

• C2 - cena brutto za realizację całego zamówienia oferty ocenianej; 

• 50 % – waga kryterium  

 

8. Ocena zostanie dokonana przez pracowników Departamentu Rozwoju Kadr w Przedsiębiorstwach. 

 

VII. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT  

 

1. Oferta, sporządzona zgodnie z wymogami określonymi w niniejszym dokumencie, powinna być złożo-

na w wersji elektronicznej lub tradycyjnej (papierowej) odpowiednio na adres: 

 

 

Oferta złożona w wersji elektronicznej  Oferta złożona w wersji papierowej 
 

Anna_Zukowska@parp.gov.pl 
oraz do wiadomości: 

Daniel_Nowak@parp.gov.pl 
 

(maksymalna wielkość pojedynczego e-maila 

nie może przekroczyć 10 MB) 

  

Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości  
Departament Rozwoju Kadr w Przedsiębiorstwach  

ul. Pańska 81/83 

00-834 Warszawa 

 
 

 w terminie:  - do dnia 8 maja 2018 r. do godz. 8.30 

 z dopiskiem:  - „Oferta w postępowaniu nr p/234/DRK/2018 - usługi facylitacji”  

 

VIII. ZASTRZEŻENIE O MOŻLIWOŚCI ODWOŁANIA LUB ZMIANY ZAPROSZENIA DO SKŁA-

DANIA OFERT  

 
1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość odwołania lub zmiany Zaproszenia do złożenia ofert bez po-

dana przyczyny.  

2. Zaproszenie nie stanowi ogłoszenia o zamówieniu w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Pra-

wo zamówień publicznych 

 

IX. ZAŁĄCZNIKI:  

 

1. Załącznik nr 1 – Wzór formularza ofertowego   
2. Załącznik nr 2 – Wykaz kwalifikacji i doświadczenia 

3. Załącznik nr 3 – Oświadczenie o statusie ewidencyjnym 

4. Załącznik nr 4 – Wzór umowy  

LUB 

mailto:Anna_Zukowska@parp.gov.pl

